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IHonoxenue
O MOCTOSIHHO JAEHCTBYIOIIENW SKCIIEPTHOM KOMUCCUHU B
YpaBieHUM 3aMKUCU aKTOB I'PAKIAHCKOTO COCTOSHUS
Pecnyonuku CeBepHas Ocetus - AnaHus

1. O0mwue moJ10KeHUst

1.1. TlocrositHHO neicTByOmas 3KcrepTHas komuccus (manee OK) cozmaercs ans
OpraHM3ally U NPOBEACHUS METOINYECKOW U MPAKTUUYECKOM pabOThl O IKCIIEPTU3E
LEHHOCTU JIOKYMEHTOB, OTOOpPY M IOJrOTOBKE K IMepefaue Ha TOCyIapCTBEHHOE
XpaHeHue JOKyMeHTOB ApxuBHoro (ponaa Pecniyonuku CeepHas Ocetus — AnaHus
(manee — ApxuBHbI (HOHZI), BKIIOYAs YNPABICHYECKYIO, ayJAHOBU3YaJbHYIO,
MalIMHOYMUTAEMYIO W JIPYTyI0 CHEHUAIbHYIO JOKYMEHTalWI0, OOpa3ylollylocs B
npolecce ACSATENbHOCTH YNPABJICHHUS 3alUCH aKTOB T'PAKIAHCKOTO COCTOSHHS
Pecnyoniuku CeBepHas Ocetust — Ananus (nanee - YmpasiieHue).

1.2. TlocrosnHo paeicTByromas OK sBIsSeTCs COBEIIATENIBHBIM OpPraHOM IIpU

PykoBonurere.
Pemienuss koMuccHM BCTYMAlOT B CHIIy TOCIE MX YTBEPXKICHHUS PYKOBOIUTEIEM
Vopasnenuss 3AI'C PCO — Ananusa (nanee pykoBoauTtens). B HeoOXoaumbIx
cinydasx (1. 3.4 nHacrosiiero [lonoxenus) pemenns KOMUCCUU YTBEPKIAIOTCS TIOCTIe
uX TIPEABAPUTEIILHOTO coryiacoBanusi ¢ ApxuBHOU ciyx0oi Pecniyonuku CeBepHas
Ocetus - Ananus (nanee - ApXuBHas ClIyx0a).

1.3. B cBoeii pabote DK Ynpaprnenuss pykoBOJACTBYeTCs 3aKOHOAATeNIbCTBOM PD u
PCO-Ananuss mo apxXxuBHOMY Ji€Jly, HOPMAaTUBHO-METOJWYECKHMMH JIOKYMEHTAMH
PocapxuBa u ApXWBHOU CIIy>)KOBI, YKa3aHUSIMH BBIIMIECTOSIIIMX OpTraHU3AIIHM,
npukKazamMu PykoBoauTess, a Tak *e HACTOSIIIHUM MOJI0KEHUEM.

1.4. DOkcnepTHas KOMHCCHUSI BO3TJIABIIIETCS 3aMECTUTEIEM  PYKOBOJMTEIS.
CekperapeM sIBIIIETCS HAYAJbHUK OT/EJIa XpaHEHUSI U BbIJAYH IOKYMEHTOB.
[Tepconanpublii cocraB DK Ha3zHadaeTca mnpukazoM PykoBoauTenss W3 4ucia
HaumOoJsiee KBaJIU(UUMPOBAHHBIX, OMBITHBIX COTPY/HHKOB, MpeACTaBUTEINS
ApPXUBHOI CITy>KOBI.

B kaudecTBe 3KCHEpTOB K paboTe KOMUCCUU MOTYT MPUBJIEKATHCS MPEACTaBUTENN
JTFOOBIX CTOPOHHUX OpTaHU3aIHil.

1.5. Tlonmoxennme 06 DK mocne cormacoBanust ¢ OIIK ApxuBHO# ciayxObI
YTBEPKJIA€TCA U BBOJUTCS B IEHCTBUE MPUKA30M PYKOBOJAUTEIIS.



2. OcHoBHbIE 3aga4n DK

2.1. Opranusanus ¥ NpPOBEJCHHUE SKCHEPTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJHuU
JIEJIONPOU3BOACTBA IIPU COCTABICHUHM HOMEHKIIATYPHI J1e]1 U (POPMHUPOBAHUHU JIENI.

2.2. Opranuszanysi ¥ NPOBEIECHHUE SKCIEPTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJHuU
IOJIFOTOBKU UX K apXUBHOMY XPAHEHHUIO.

2.3. Opranusanus ¥ NpoBeAeHUE 0TOOPA U MOATOTOBKU JOKYMEHTOB K IIepeJaue Ha
rOCyJIapCTBEHHOE XPAHEHUE, B TOM YUCJIE AYAMOBHU3YyAJIbHOU M IPYroM CIEUaIbHON
JIOKYMEHTAIlUH.

3. OcHoBHbIe pyHkunu JK
B cooTBeTcTBHU € BO3JI0’KEHHBIMU Ha Hee 3a1adyamMu DK BBINOIHAET cienytonme
GyHKUINH:

3.1. Opranuszyer M TNPOBOJAUT COBMECTHO C apXMBHOW ciy>)k00i paboTy 1O
€XKEroJJHOMY OTOOpY JOKYMEHTOB YTMpaBleHUs i JNalbHEHMIIEro XpaHEHUs U K
YHUUYTOKEHUIO.

3.2. OcymiecTBisieT METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO pabOTOM MO 3KCIIEPTU3€E LIEHHOCTH
JOKYMEHTOB YTpaBiI€HUS U IO IMOATOTOBKE HX K aPXUBHOMY XpaHEHHUIO, IIO
pa3paboTKe HOMEHKJIATYpbl JI€], AA€T 3KCIEPTHYIO OLIEHKY MPOEKTaM HOPMAaTHUBHO-
METOJMYECKUX JOKYMEHTOB 110 HA3BaHHBIM BOIIPOCAM.

3.3. OxaszpiBa€T COJACWCTBUE M METOOUYECKYIHD IOMOIIb CHEIUAIUCTaM
VYnpasneHus:

- TI0 BBISBJICHUIO BIAJETBIEB JMYHBIX ApPXUBOB B YIIPAaBJICHUU, 1O BO3MOXKHOU
nepenaye UMW JTHEBHHMKOB, 3alycedl BOCTIOMUHAHHM, APYTUX TOKYMEHTOB B COCTaB
ApxuBHOro GoHa;

- M0 WHUIMATUBHOMY JTOKYMEHTHPOBAHMIO (3aIMCH BOCTIOMHUHAHUMN CTapeuIInx
pabOTHUKOB, KHUHO(POTOCHEMKH) C ILEJIbI0 CO3/JaHUS YCTHOW MCTOPUM CBOETO

YnpasieHus:
3.4. PaccmaTpuBaeT, MpUHUMAET PEIICHHS 00 0JI00PEHUU U TIPEICTABIISECT:
3.4.1. Ha yTBepKICHHE OKCIEPTHO — TNpoBepouHoi Komwuccuu (mamee DIIK)

ApXUBHOH CITy:KOBbI, a 3aT€M Ha YTBEP)KJICHUE PYKOBOIUTEINS Y IPABIICHUS:

- ONUCH JeJI TOCTOSHHOIO XPAaHEHMsS YIPABICHYECKOM M  CIIELHAIBHON
JTIOKYMEHTAIUH;

- AKThl O BBIJCJIIEHUM K YHHUYTOXKCHHMIO JIOKYMEHTOB C HCTEKIIMMH CpOKaMU
XpaHEeHHUs; TOKYMEHTOB cOo cpokamu xpaHenus 10 net u 6oiee, ¢ ormetkoit "OIIK" B
MepeUHe, TOKYMEHTOB 70 1945T. BKIIOUUTENIBHO.

3.4.2. Ha cornacoBanne OIIK ApxuBHOW cCiy’)XObl, a 3aTeM Ha YyTBEpXKIEHUE
PYKOBOJMTEIA:

- CBOJIHYIO HOMEHKJIATYpy J1e71 Y IpaBiIeHMUS,

- OIKCH JIEJI 110 JIMYHOMY COCTaBY;

- aKThl 00 yTpaTe WM HEHCIPABUMOM MOBPEKICHUHM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO
XpaHEHMS,

3.4.3. na paccmotpenne DK ApxuBHOI ciyKObI:



- TpeUIoKEeHHs 00 U3MEHEHHWU CPOKOB XpaHEHHUS KaTerOpuil JIOKyMEHTOB,
YCTAaHOBJICHHBIX TIEPEUYHEM, U 00 ONpeNeNIeHUH CPOKOB XPaHEHHUsS JOKYMEHTOB, HE
PETYCMOTPEHHBIX MIEPEYHEM;

3.4.4. Ha yTBEP)KJICHUE PYKOBOAUTEIIS:

- aKThl O BBIJICJICHUM K YHMUYTOXKCHHIO JIOKYMEHTOB C MCTEKIIMMH CpPOKaMU
XpaHeHus (KpoMe, MepeyuciaeHHbIX B 1. 3.4.1);

- aKThl 00 yTpaTe WU HEHCHPAaBUMOM MOBPEXKICHUM IOKYMEHTOB IO JTUYHOMY
COCTaBY.

3.5. CoBMECTHO C OTAEJIOM KaJIpOB MPOBOAMT ISl COTPYJHUKOB YIIpPaBICHUS
KOHCYJIbTAIlMM TIO BOMpOCaM pabOThl C JOKYMEHTaMH, YYacTBYET B MPOBEACHHUU
MEPOMNPUATHN MO TOBBILIEHUIO UX JEIOBON KBAIM(PHUKALIUU.

4. IlpaBa JK

4.1. B npenenax cBoeid komrereHuuu, JK MMeeT mpaBo JaBaTh PEKOMEHIALUU
CTPYKTYPHBIM IIOAPA3JEICHUSAM M OTHEIbHBIM COTPYIHHMKaM YIPABJICHUSA 10
BOIpOcaM  pa3pabOTKM  HOMEHKJATypsl Jenl u  (opMupoBaHMs A€l B
JEJIONPOU3BOICTBE, IKCIIEPTU3bI LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3bICKAa HEAOCTAIOLIUX €Tl
IIOCTOSIHHOI'O CpOKa XpaHEHHUs U JeJl II0 JIMYHOMY COCTaBy, YIOPSJOYEHUS H
oopmiieHUsI JOKYMEHTOB.

4.2. 3anpamuBarh OT PyKOBOJUTEINEH CTPYKTYPHBIX MOAPa3ICICHUN:

- TMCbMEHHbIE OOBSCHEHUS O NPUYMHAX YTpaThl, MOPYM HWIM HE3AKOHHOTO
YHUYTOKEHUSI JTOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO W JIOJITOBPEMEHHOTO CPOKOB XPAHEHHUs, B
TOM YHUCJIE JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBY;

- IPEJIOKEHUS U 3aKJIFOYEHUS, HEOOXOAUMBIE JJIsl ONPEIEICHUSI CPOKOB XpaHEHUs
JOKYMEHTOB.

4.3. 3acmymmBaTh Ha CBOMX 3aCENAHUAX PYKOBOAMUTENEH CTPYKTYpPHBIX
noJipa3fesiecHuii 0 XOJe NOJArOTOBKM JIOKYMEHTOB K apXHWBHOMY XpaHEHHIO, 00
YCIOBUSIX XpAaHEHUs U 00ecreueHus] COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB ApXHBHOTro ()OH[a, O
NPUYHMHAX YTPAThl JOKYMEHTOB.

4.4. Tlpurnamate Ha 3aceJaHUsl KOMUCCUU B KaYECTBE KOHCYJIbTAHTOB U 3KCIEPTOB
CHIEIUAIIMCTOB CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHNM, MPEACTaBUTENCH APXUBHOU CITYKOBI,
CTOPOHHUX OpPTaHU3AIUN.

4.5. OK B nuue ee npencenarens, €ro 3aMECTUTENSI U CEKpeTapss KOMUCCUU UMEET
paBo HE MPUHUMATh K PACCMOTPEHHUIO U BO3BpaIlaTh AJIs JOPAOOTKH HEKAUE€CTBEHHO
1 HEOPEKHO MOJATOTOBJIECHHBIE IOKYMEHTHI.

4.6. UudopmupoBath pyKOBOACTBO YMpPAaBIEHUA [0 BOMPOCAM, OTHOCALIUMCS K
KOMIIETEHIIUA KOMUCCHH.

4.7. B yCTaHOBJIEHHOM MOPSIIKE PEICTABIATh YTIpaBieHUuEe B ApXUBHOMU cyK0e.

5. Opranm3anust padotsl IK
5.1. DkcneptHas koMuccHus YmpaBieHuss pabotaeT B TecHoM kKoHTakTe ¢ OIIK
ApxuBHoi ciyx0bl, ¢ LlenTpanpHoil skcmepTHOH Komuccueit (nmanee I1[OK)



OTpacjeBOr0 OpraHa yHOPABIEHHS, MOJYy4aeT OT HUX COOTBETCTBYIOIIHE
OpraHU3allMOHHO-METOAUYECKHUE YKA3aAHUSI.

5.2. OK paboraer 1o rogoBoMy IUIaHy, YTBEpKJIeHHOMY PykoBoautenem.

5.3. Bompocsl, oTHocsmuecs kK kommereHuuun OK, paccMarpuBaroTcs Ha €€
3ace/laHusX, KOTOPbIE MIPOBOJIATCA MO0 MEpEe HEOOXOIUMOCTH, HO HE pexe 2 pa3 B TOJI.
Bce 3acenanusa komuccuu npotokonupyrorcs. [loctynaronme Ha paccMorpenue JK
JOKYMEHTBI PAaCCMATPUBAIOTCS Ha €€ 3aCeJaHUU He Mo3/1Hee yeM uepe3 10 gHen.

5.4. 3acenanue DK v MpUHATHIE HA HEM PELICHUS CUUTAIOTCS IPAaBOMOYHBIMH, €CITU

B TOJIOCOBAaHMU IMPUHSJIM Yy4yacTHE HE MEHEE IIOJOBHHBI MPUCYTCTBYIOIIMX Ha
3aceganun wieHoB OK. IIpaBo pemaroiero rojgoca MUMEIOT TOJdbKO ujieHbl OK.
[IpurnameHHble KOHCYJIbTAHThI U SKCIEPTHI UMEIOT MTPABO COBEIIATEIBLHOI0O TOJI0CA, B
rOJIOCOBAaHUM HE YYaCTBYIOT.
Pemenue mpuHUMAETCs MPOCTHIM OOJBUIMHCTBOM TOJIOCOB MPHUCYTCTBYIOLIMX Ha
3acelaHnd wWIeHOB. IIpu pasneneHuu ronocoB NOPOBHY pELIEHUE NPUHUMAET
npenceaarens DK u PykoBoautens VYmpasieHuss (B HEOOXOAUMBIX Cllydasx IIO
COTJIACOBAHUIO C APXUBHOU CITY:KOOH).

5.5. Beaenue nenonpounsBoactsa JK, XpaHeHHE U UCIOJIb30BAHUE €€ JOKYMEHTOB,
OTBETCTBEHHOCTbh 3a UX COXPAHHOCTb, @ TAK)KE KOHTPOJIb 3a UCIIOJIHEHHEM ITPUHATHIX
OK pemenuii BO3mararoTcsi Ha ceKperapsi KOMUCCHUH.



